ALCALDIA MAYDR
DE BOGOTA D.C.

SOCRETAR DE GOISERFO

ALCALDIA LOCAL DE TUNJUELITO

GCO-GCI-F110
Version: 06
Vigencia: 17 de julio de 2019

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NUMERO 3
PERIODO 1 DE NOVIEMBRE DEL 2025 al 30 DE NOVIEMBRE DEL 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. CONTRATO Y FECHA N°. 407 - 2025, suscrito el 10 DE SEPTIEMBRE 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA DIANA CAROLINA BAUTISTA NARANJO
TIP%]))(ECI\.FFI_FI\IIIC?gIgg DE 1020725547 de BOGOTA D.C.
PLAZO DE EJECUCION CUATRO (4) MESES QUINCE (15) DIAS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 13,995,000

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 3,110,000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION 0230117459920242900

PRESUPUESTAL)

FECHA ACTA DE INICIO 12 de SEPTIEMBRE del 2025
PRORROGA N/A
ADICION N/A
SUSPENSION N/A
REINICIO N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y 26 de ENERO del 2026
SUSPENSIONES)

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO ALA GESTION MEDIANTE LABORES ADMINISTRATIVAS,
OBJETO DEL CONTRATO EN EL AREA DE GESTION DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVA'Y FINANZAS, EN TEMAS DE
PLANEACION




DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1

APOYAR LA REALIZACION DE TODAS LAS ACTIVIDADES TECNICAS OPERATIVAS REQUERIDAS EN LOS TEMAS DE PLANEACION DE LA
INVERSION LOCAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1.1. En este periodo no se desarrollé actividad relacionada con actividades téc | 1.1. No se presenta evidencia debido a que la actividad no se desarrollo en est
nicas operativas requeridas en los temas de Planeacion de la inversion local e periodo

OBLIGACION ESPECIFICA 2

APOYAR LA REALIZACIQN DE TODOS LOS PROCESOS DE SOLICITUD DE COTIZACIONES PARA LA CONFORMACION DE LA CANASTA DE
PRECIOS DE LA ALCALDIA LOCAL (CONTACTOS VIA TELEFONICA, CORREO ELECTRONICO Y VISITA PRESENCIAL).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

2.1. Se adjuntan 7 cotizaciones Enlace de la obligacion 2 https://gobiernobog
ota.sharepoint.com/sites/Alcalda06 Tunjuelito/Documentos%20compartidos/F
orms/Allltems.aspx?id=%2Fsites%2FAlcalda06 Tunjuelito%2FDocumentos%
20compartidos%2F562%20%2D%20Gesti%C3%B3n%20Desarroll0%20Loc
2.1. Se realizaron cotizaciones segun solicitud de Apoyo a la supervision de P | al%2FPLANEACI%C3%93N%2FPLANEACION%20GESTION%202025%
laneacion 2FContratistas%20Planeaci%C3%B3n%2FPilar%20Vanessa%20Salas%20C
orrea%2FNOVIEMBRE%2FCPS%20407%2D2025%20DIANA%20CAROL
INA%20BAUTISTA%20NARANJO%2FEVIDENCIAS%2FOBLIGACI%C
3%93N%202&viewid=7518fa21%2Dd5d4%2D43a3%2D8c82%2Dba71¢749
dad2&p=true&ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 3

APOYAR LA CONSOLIDACION DE BASES DE DATOS DE INFORMACION REQUERIDA POR LA COORDINACION.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

3.1. Se adjunta los archivos en Excel donde en la primera hoja se encuentran |
os datos de los proveedores que cotizaron para cada proyecto. Enlace obligaci
6n 3 https://gobiernobogota.sharepoint.com/sites/Alcalda06 Tunjuelito/Docum
entos%?20compartidos/Forms/Allltems.aspx?id=%2Fsites%2FAlcalda06 Tunju
31 Se anové con la consolidacién de datos de proveedores de los provectos 2 elito%2FDocumentos%20compartidos%2F562%20%2D%20Gesti%C3%B3n
8.8 0 3 4% 5929 JAC. Casa de la cultura p proy %?20Desarroll0%20Local%2FPLANEACI%C3%93N%2FPLANEACION%2
’ ’ ’ ’ 0GESTION%202025%2F Contratistas%20Planeaci%C3%B3n%2FPilar%20
Vanessa%20Salas%20Correa%2FNOVIEMBRE%2FCPS%20407%2D2025
%20DIANA%20CAROLINA%20BAUTISTA%20NARANJO%2FEVIDEN
CIAS%2FOBLIGACI%C3%93N%203&viewid=7518fa21%2Dd5d4%2D43a
3%2D8c82%2Dba71e749dad42 & p=true&ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 4

APOYAR LA DEPURACION, REASIGNACION Y SEGUIMIENTO AL TRAMITE DE LOS RADICADOS EN EL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA
ORFEO EN LOS TEMAS DE PLANEACION.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

4.1. En este periodo no se desarroll6 actividad relacionada con la depuracion,
reasignacion y seguimiento al tramite de los radicados en el sistema de corres
pondencia ORFEO en los temas de planeacion.

4.1. No se presenta evidencia debido a que la actividad no se desarroll6 en est
e periodo

OBLIGACION ESPECIFICA 5

APOYAR LA RADICACION DE OFICIOS EN EL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA ORFEO RELACIONADOS CON LOS TEMAS DE PLANEACI
ON.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL




5.1. En este periodo no se desarroll6 actividad relacionada con la radicacion d
e oficios en el sistema de correspondencia ORFEO relacionados con los tema
s de planeacion.

5.1. No se presenta evidencia debido a que la actividad no se desarrollo en est
e periodo

OBLIGACION ESPECIFICA 6

REALIZAR EL APOYO EN LA CONSOLIDACION DE LAS DIFERENTES BASES DE DATOS RELACIONADAS CON LOS TEMAS DE PLANEACIO

N.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

6.1. Apoyo en la estructura de costos y consolidacion del estudio de mercado
de los proyectos 2880, 2848, 2929, 1234, JAC, Casa de la cultura, Talleres, Pr
oceda, Instrumentos musicales, Arbolado y Jardineria

6.1. Se adjunta archivos de Excel de los proyectos 2880, 2848, 2929, 1234, J
AC, Casa de la cultura, Talleres, Proceda, Instrumentos musicales, Arbolado y
Jardineria. Obligacion 6. https://gobiernobogota.sharepoint.com/sites/Alcalda
06Tunjuelito/Documentos%20compartidos/Forms/Allltems.aspx?id=%2Fsite
s%2FAlcalda06Tunjuelito%2FDocumentos%20compartidos%2F562%20%2
D%20Gesti%C3%B3n%20Desarroll0%20Local%2FPLANEACI%C3%93N
%2FPLANEACION%20GESTION%202025%2FContratistas%20Planeaci%
C3%B3n%2FPilar%20Vanessa%20Salas%20Correa%2FNOVIEMBRE%2F
CPS%20407%2D2025%20DIANA%20CAROLINA%20BAUTISTA%20NA
RANJO%2FEVIDENCIAS%2FOBLIGACI%C3%93N%206&viewid=7518f
a21%2Dd5d4%2D43a3%2D8c82%2Dba71e749da42 &p=true&ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 7

APOYAR LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LOS INFORMES QUE REQUIERAN LOS ENTES DE CONTROL Y DEMAS AUTORIDADES,
ADEMAS DE DAR TRAMITE A LOS REQUERIMIENTOS QUE LE SEAN ASIGNADOS POR SU COMPETENCIA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

7.1. En este periodo no se desarrollé la actividad de elaborar y presentar infor
mes solicitados por entes de control y demas autoridades.

7.1. No se presenta evidencia debido a que la actividad no se desarroll6 en est
e periodo

OBLIGACION ESPECIFICA 8

ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS CUALES SEA DESIGNADO POR EL ALCALDE LOCAL Y A LAS REUNIONES DE SEGUIMIENTO EN TEMAS
DE PLANEACION DE LA INVERSION, INVITACIONES A SESIONES DE LA JUNTA ADMINISTRADORA LOCAL Y LAS DEMAS EN LAS QUE SE

REQUIERA EL APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

8.1. Asistir a la reunion virtual para la capacitacion de estructura de costos. 8.
2. Asistir a la reunion virtual de la capacitacion de ORFEO. 8.3. Asistir a la re
union capacitacion de los proveedores en SECOP. 8.4. Asistir a la reunion virt
ual capacitacion datos abiertos con ejercicios propios de la explicacion. 8.5. R
evision Items JAC

8.1. Se adjuntan 12 pantallazos de las reuniones virtuales y presenciales para |
os numerales de la Obligacion 8.1, 8.2, 8,3, 8,4 y 8,5 https://gobiernobogota.s
harepoint.com/sites/Alcalda06Tunjuelito/Documentos%20compartidos/Forms
/Allltems.aspx?id=%2Fsites%2FAlcalda06 Tunjuelito%2FDocumentos%20co
mpartidos%2F562%20%2D%20Gesti%C3%B3n%20Desarrollo%20Local%2
FPLANEACI%C3%93N%2FPLANEACION%20GESTION%202025%2FC

ontratistas%20Planeaci%C3%B3n%2FPilar%20Vanessa%20Salas%20Correa
%2FNOVIEMBRE%2FCPS%20407%2D2025%20DIANA%20CAROLINA

%20BAUTISTA%20NARANJO%2FEVIDENCIAS%2FOBLIGACI%C3%9
3N%208&viewid=7518fa21%2Dd5d4%2D43a3%2D8c82%2Dba71e749da4

2&p=true&ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 9

LAS DEMAS QUE SURJAN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

9.1. Se apoyo con la creacion de carpetas en el correo de Planeacion para ir de
jando una trazabilidad de cada proyecto

9.1. Se adjuntan 2 pantallazos del One Drive del correo de Planeacion para ev
idencia de Obligacion 9. https://gobiernobogota.sharepoint.com/sites/Alcalda
06Tunjuelito/Documentos%20compartidos/Forms/Allltems.aspx?id=%2Fsite
s%2FAlcalda06Tunjuelito%2FDocumentos%20compartidos%2F562%20%2
D%20Gesti%C3%B3n%20Desarroll0%20Local%2FPLANEACI%C3%93N
%2FPLANEACION%20GESTION%202025%2F Contratistas%20Planeaci%
C3%B3n%2FPilar%20Vanessa%?20Salas%20Correa%2FNOVIEMBREY%2F
CPS%20407%2D2025%20DIANA%20CAROLINA%20BAUTISTA%20NA
RANJO%2FEVIDENCIAS%2FOBLIGACI%C3%93N%209&viewid=7518f
a21%2Dd5d4%2D43a3%2D8c82%2Dba71¢749dad2 &p=true&ga=1




INFORMACION ADICIONAL

EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA
PAGO DE SALUD PAGO DE ARL PAGO DE PENSION
APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL
PROTECCION PENSIONES Y
COMPENSAR EPS ARL SURA CESANTIAS
FIRMAS
CONTRATISTA
DECLARACION DEL CONTRATISTA :Manifiesto que he cumplido con |
as obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en e v

1 presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en
el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones con
tenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cu
mplimiento del objeto del contrato

NOMBRE: DIANA CAROLINA BAUTISTA NARANJO
CEDULA: 1020725547 de BOGOTA D.C.

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez ver
ificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista
ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR

NOMBRE: CLAUDIA VERONICA COLLANTE DUSSAN

CEDULA: 52382371

APOYO A LA SUPERVISION

NOMBRE: JESUS DAVID ALDANA GARCIA

CEDULA: 1010014055




